Cddigo da Prova 24

ESCOLA SECUNDARIA DR. JOSE AFONSO
Ano Lectivo 2009 — 2010

MATRIZ DE EXAME DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA DE
Introducao as Tecnologias da Informacdo e Comunicagao
90 Ano Escolaridade/3° Ciclo Ensino Basico

12 e 22 Fase(s)
Tipo de Prova: Prética Duracgao da Prova: 90 Minutos

Material Necessario/Permitido: Dispositivo de armazenamento de dados e material de escrita (Tinta de cor azul ou preta)

Conteudos Objectivos Estrutura Cotacio
o Utilizar termos especificos de linguagem informatica.
SISTEMA OPERATIVO EM AMBIENTE GRAFICO: o Personalizar o ambiente de trabalho do Windows.
) ) . « Identificar e organizar os elementos constituintes de uma janela. Grupo I 20
« Sistema Operativo Windows. . . .
« Organizar ¢ manipular pastas, ficheiros e atalhos.
« Identificar o ambiente de trabalho do Word.
PROCESSADOR DE TEXTO e Abrir e guardar documentos.
« Tntrodugio ao processador de texto Word. « Executar operagdes basicas de edigdo de texto.
. e Aplicar diversas formatagdes de tipos de letra.
o Operagdes com documentos. . . ~ . . . ~
o Aplicar diversas formatagdes a paragrafos (podendo incluir tabulacdes). Grupo 11 45
» Operagdes de edigao de texto. « Aplicar limites e/ou sombreados.
o Formatacdo de texto e do documento. o Inserir e formatar imagens.
» Operagdes com imagens e/ou tabelas. » Inserir e formatar tabelas.
« Ferramentas do Word e Definir a configuracio da(s) pagina(s) do documento e imprimir.
« Identificar o ambiente de trabalho do PowerPoint.
« Introdugéo, edi¢do e formatagdo de texto.
CRIACAO DE APRESENTACOES o As vistas do programa de apresentacdes.
« Iniciagdo ao programa de apresentagoes.  Insergao e formatagao de imagens.
Lo . « Inser¢do e formatacao de formas automaticas. Grupo 111 35
e Criacdo de uma apresentagao. - - . ..
e Criagdo de transi¢do entre diapositivos.
o Mostra de uma apresentagdo de diapositivos. | Aplicagdo de efeitos de animago.
« Configuracdo da apresentacao.
e Criagdo de hiperligacdes.
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» Todas as questdes serdo de cardcter pratico, em que o aluno devera utilizar o computador para executar diversas operagdes, que serao
registadas em suporte digital.

» No final da realizagdo da prova ¢ fornecida uma Pen Disk, o aluno deve copiar os ficheiros da prova, para a pasta com a identificagdo da
mesma.

Critérios Gerais de Classificacao:

« Aplicacdo correcta dos objectivos dados na matriz.

« O aluno ¢ responsavel pela gravagdo do trabalho realizado em computador, na Pen Disk que lhe serd fornecida no fim da mesma. Durante a
prova deve gravar para o ambiente de trabalho. Caso a Pen Disk ndo contenha os ficheiros solicitados serd atribuida a classificacao 0 (zero),
nas questoes correspondentes.
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