ESCOLA SECUNDARIA DR. JOSE AFONSO
CURSO PROFISSIONAL DE NiVEL SECUNDARIO

MATRIZ PARA EPOCA DE RECUPERAGAOQ DE MODULOS EM ATRASO

Curso(s): Técnico de Apoio a Gestdo Desportiva

Disciplina: Gestdo de Programas e Projetos do Desporto ( GPPD)

N2 do Mdédulo: 5 Designagdao: Documentacao Administrativa

Ano: 11°

REPUBLICA
% PORTUGUESA

EDUCAGAO

Tipo de Prova: escrita

Duragdo da Prova: 100 minutos

CONTEUDOS

1. Conceito de documento

1.1. Partes constitutivas de um documento
2.Documentos relativos ao contrato de Compra e venda
2.1. Nota de encomenda/requisicao

2.2. Guia de remessa

2.3. Fatura

2.4. Documentos retificativos

2.5. Recibo

2.6. Extrato

2.7. Outros

COMPETENCIAS

Identificar as partes constitutivas dos documentos
Conhecer os documentos inerentes ao CCV

Identificar e aplicar o tipo de documentos tendo em conta

as diferentes fases da atividade comercial

Manusear a documentacdo caracteristica das varias fases

da atividade comercial

Caracterizar as diferentes etapas do circuito documental

CRITERIOS DE CORRECCAO

Na correcdo da prova serdo valorizados os seguintes

aspetos

Utilizacdo adequada da terminologia cientifica;

Utilizac8o de uma escrita clara e rigorosa;

Serdo efetuados descontos parciais por respostas

incompletas, menos claras.

Respostas erradas ou tarefas mal executadas ndo serdo
cotadas

Material a utilizar: Folha de teste e caneta

IndicagGes gerais:
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